
 

 

 

 

توسط  شهرک صنعتیواگذاری زمین در گزارش تصویری کلیه ی مراحل مورد نیاز جهت 

 سازمان منطقه آزاد ماکو

 

 

 

 

 

 تهیه و تنظیم:

 مدیریت فناوری اطلاعات و تحول اداری

 

 

 

 

 

 

 

 1400سال 

 



 نقشه فرایند:

 

 

 



صنایع مدارک و مستندات بارگذاری شده توسط متقاضی را  کارشناس ،بعد از تکمیل اطلاعات توسط متقاضی در سامانه صنعتگران: 1مرحله

از  مراجعه نموده و  https://my.makufz.org بررسی نبوده و در صورت کامل بودن به پنجره واحد خدمات الکترونیک سازمان به آدرس

 مه عبور وارد سامانه می شود.با وارد کردن نام کاربری و کل "ورود"قسمت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



اطلاعات مورد نیاز که از طریق متقاضی در سامانه  "واگذاری زمین در داخل شهرک صنعتی)ثبت درخواست( "با انتخاب گزینه :2مرحله

و فرایند جهت می زند را  "درخواست ثبت"ی می نماید و بعد از آن دکمه صنعتگران ثبت شده است را تکمیل نموده و موارد درخواستی را بارگذار

پیامکی شامل نام کاربری، کلمه عبور  همزمان با ثبت درخواست توسط کارشناس صنایع همچنین جانمایی به مدیر صنایع و معادن ارجاع می یابد.

  .متقاضی ارسال می شودبه  و اطلاع از اینکه درخواست متقاضی در چه مرحله ای می باشد پیگیری درخواست و آدرس وب سایت جهت

 

 

 

 



می    ”کارتابل“و از بخش  مدیر صنایع و معادن جهت جانمایی و بررسی اطلاعات تکمیل شده توسط کارشناس صنایع وارد سامانه شده :3مرحله

 تواند درخواست را مشاهده و با کلیک بر روی آن درخواست را باز نماید و اطلاعات مربوط به جانمایی طرح را وارد نماید همچنین می تواند

ویرایش نماید و در انتها اطلاعات مربوط به پایه جوازتاسیس و اطلاعات زمینه  اطلاعات تکمیل شده توسط کارشناس صنایع را مشاهده و 

قتصادی و سرمایه گذاری اجهت تایید به معاون  "ادامه"سپس  "ثبت اطلاعات "با انتخاب گزینه تایید و زدن دکمه .رد نمایداست را تایید یا درخو

ارجاع می یابد.

 

 

 



 

 

 

  



می تواند درخواست را مشاهده و با کلیک بر روی آن    ”کارتابل“از بخش  با ورود به سامانه   معاون اقتصادی و سرمایه گذاری :4مرحله 

فع درخواست را باز نماید و اطلاعات تکمیل شده توسط کارشناس صنایع و مدیر صنایع را مشاهده نماید و در انتها درخواست را تایید یا جهت ر

با واگذاری طرح به  /عدم موافقتموافقتجهت  "ادامه"سپس  "ثبت اطلاعات "با انتخاب گزینه تایید و زدن دکمه ارجاع دهد. مدیر صنایعنقص به 

 ارجاع می یابد مدیرعامل

 

 

 



 

 

  



می تواند درخواست را مشاهده و با کلیک بر روی آن درخواست را باز نماید و    ”کارتابل“از بخش مدیرعامل محترم با ورود به سامانه   :5مرحله 

را مشاهده نماید و در انتها  و تایید شده توسط معاون اقتصادی و سرمایه گذاری اطلاعات تکمیل شده توسط کارشناس صنایع و مدیر صنایع

سپس  "ثبت اطلاعات "با انتخاب گزینه تایید و زدن دکمه ارجاع دهد.ی معاون اقتصادی و سرمایه گذاردرخواست را تایید یا جهت رفع نقص به 

 جهت ارسال معرفی نامه به متقاضی، به کارشناس صنایع ارجاع می یابد. "ادامه"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



می تواند درخواست را مشاهده و با کلیک بر روی آن درخواست را باز نماید و    ”کارتابل“از بخش مدیرعامل محترم با ورود به سامانه   :6مرحله 

ارسال اطلاعات کاربری به  درخواست" با زدن دکمه مشاهده نماید و در انتها تاریخچه کار را همچنین نقشه فرایند و  ،اطلاعات تکمیل شده

  ارسال می شود پرداخت هزینه صدور جواز تاسیس ، پیامکی به متقاضی به منظور"درخواست کننده

 



 

 

  

 



متقاضی به آدرس مراجعه نموده و با وارد کردن نام کاربری)شماره موبایل( و کلمه عبور)کد ملی( وارد کارتابل خود شده و از قسمت : 7مرحله 

وارد درخواست خود شده و از طریق درگاه الکترونیکی بانکی هزینه صدور جواز  و با کلیک بر روی آن درخواست خود را مشاهده نمودهکارتابل 

 تاسیس را پرداخت نماید.

 

 

 



و مدیر صنایع با ورود به کارتابل خود می تواند  بعد از پرداخت هزینه درخواست بصورت اتومات به مدیر صنایع و معادن ارجاع می یابد: 8مرحله 

 "ذخیره و مشاهده مجوز"و با کلیک بر روی درخواست و تکمیل اطلاعات مربوط به جواز تاسیس و زدن دکمه  ایدرا مشاهده نمارجاعی درخواست 

را که بصورت اتومات از طریق اطلاعات ثبت شده تکمیل می گردد را مشاهده نماید با امضای معاون اقتصادی و سرمایه گذاری پیش نمایش مجوز 

پیامکی به متقاضی بمنظور ورود به کارتابل خود بمنظور بارگذاری چک ها و پرینت جواز تاسیس بصورت اتومات  "ثبت اطلاعات"با زدن دکمه و 

 سازمان ارسال می شود.بدون مراجعه 

 

 



 

  

 



متقاضی وارد کارتابل خود شده و اطلاعات مربوط به چک را بارگذاری نموده و تصویر چک ها ) بدون تاریخ و مبلغ( را در سامانه  :9مرحله 

 و با زدن دکمه ثبت اطلاعات فرایند بصورت اتومات به مدیریت حقوقی ارجاع می یابد. بارگذاری می نماید

 

 



 

 

 

  



درخواست مورد نظر را مشاهده کرده و با کلیک بر روی آن کلیه اطلاعات  "کارتابل"مدیر حقوقی با مراجعه به کارتابل خود و در بخش  :10مرحله 

مبلغ قرارداد، اطلاعات تضمین قرارداد و اطلاعات  مبلغ و تاریخ چک، ثبت و تایید شده و جواز تاسیس را مشاهده کرده و بخش مربوط به اطلاعات

ویرایش نماید و با زدن ، قرارداد را مشاهده نموده و در صورت نیاز "تهیه موقت و مشاهده قرارداد " را تکمیل و با زدن دکمه دریافتی چک های

 درخواست جهت بررسی به معاون اقتصادی ارجاع می یابد "ادامه"و  "ارسال اطلاعات "دکمه

 

  



 

 

 



کلیه اطلاعات تکمیلی همچنین فایل قرارداد و  "کارتابل"معاون اقتصادی و سرمایه گذاری با مراجعه به کارتابل خود و از طریق بخش  :11مرحله 

پیامکی نیز به  ارجاع می یابد  جهت اخذ اصل چکها فرایند به مدیر مالی "ادامه"مجوز را مشاهده نموده و با زدن دکمه ثبت اطلاعات و سپس 

 هت مراجعه به سازمان و ارائه اصل چک ها ارسال می گردد.متقاضی ج

 

 

 



 

 



 

 

 

 

  

 

 

 

 



کلیه اطلاعات تکمیلی همچنین فایل قرارداد و مجوز را مشاهده  "کارتابل"مدیر مالی با مراجعه به کارتابل خود و از طریق بخش  :12مرحله 

فایل قرارداد را مشاهده  "امضا موقت و مشاهده قرارداد "با زدن دکمهمی کند و اصل چک ها را دریافت نموده و در سامانه نیز  بارگذاری نموده و 

امضا و تعهد نامه از جهت اخذ  حقوقیفرایند به مدیر را زده و  "ادامه"و سپس  "ثبت اطلاعات" سپس دکمه امضا میکند بصورت الکترونیکی و

 سازمان ارسال می گردد.واحد حقوقی پیامکی نیز به متقاضی جهت مراجعه به همچنین ارجاع می یابد   متقاضی 

 

 



 

 

 

  



کلیه اطلاعات تکمیلی همچنین فایل قرارداد امضا شده توسط مدیر  "کارتابل"مدیر حقوقی با مراجعه به کارتابل خود و از طریق بخش  :13مرحله

ثبت " مالی و مجوز را مشاهده نموده و از قرارداد پرینت گرفته و بعد از امضا توسط متقاضی در سامانه نیز  بارگذاری می کند و با زدن دکمه

 .اع می یابدجهت امضا ارج عاما محترم سازمانفرایند به مدیر "ادامه"و سپس  "اطلاعات

 

 



 

 

 

 

 



کلیه اطلاعات تکمیلی همچنین فایل قرارداد امضا شده توسط  "کارتابل"با مراجعه به کارتابل خود و از طریق بخش عامل محترم مدیر  :14مرحله 

 "ادامه"و سپس  "ثبت اطلاعات"با زدن دکمه  ، بصورت الکترونیکی قراردادبعد از امضا و را مشاهده نموده  جواز تاسیسو  و متقاضی مدیر مالی

 ارجاع می یابد. بلاغ قراردادجهت ا مدیر حقوقیفرایند به 

 



 



کلیه اطلاعات تکمیلی همچنین فایل قرارداد نهایی امضا شده  "کارتابل"مدیر حقوقی با مراجعه به کارتابل خود و از طریق بخش  :15مرحله 

ثبت "با زدن دکمه و در صورت نیاز توضیح مربوطه را و  را انتخاب نموده "قرارداد ابلاغ شد"مشاهده نموده و بعد در انتهای صفحه گزینه 

 از ابلاغ قرارداد ارسال می گردد.ضی جهت اطلاع او پیامکی به متق .به پایان می رسدفرایند  "تماما"و سپس  "اطلاعات

 

 



 

 

 



موجود می باشد و از  "کارتابل"تمامی کاربران سامانه می توانند بعد از ورود به سامانه و انتخاب درخواست مورد نظر که در قسمت  توضیحات:

 طریق زبانه اطلاعات تاریچه فرایند، نقشه فرایند، اسناد پیوست شده و ... را مشاهده نماید.

 


